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Pendaftaran Rekening
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PROSEDUR
Pendaftaran Rekening

Melakukan pendaftaran rekening
bank tujuan pada menu:

Transfer Dana  Daftar Transfer 
Tambah  Valas ke Rekening Bank
Lain

1.



Wajib mengisi semua informasi 
untuk dapat melanjutkan 
pendaftaran transfer valas

2.

Pendaftaran Rekening

PROSEDUR



KODE BANK PENERIMA
Jenis Kode

Kode bank penerima wajib diisi sesuai dengan jenis
kodenya:

 SWIFT: (Society for Worldwide Interbank Financial
Telecommunication)/BIC (Bank Identifier Code).
Terdiri dari 8/11 karakter alfanumerik, yaitu: 4 bank
code; 2: country code; 2: location code; 3: branch
code

 ABA: (American Banking Association)/RTN (Routing
Transfer Number)/FedWire. Terdiri dari 9 angka unik,
menunjuk kepada kode kliring Federal Reserve Bank,
milik bank yang berlokasi di Amerika Serikat

 CHIPS: (Clearing House Interbank Payments
System)/CHIPS UID number. Terdiri dari 4/6 digit
yaitu: 4 digit nomor unik yang diberikan kepada bank
yang berlokasi di Amerika dan menjadi direct
participant CHIPS; 6 digit nomor unik yang diberikan
kepada bank yang memiliki rekening pada salah satu
direct participant bank

 NID: National Identification Number, kode kliring
bank di negara lainnya. Cth : CNAPS, IFSC



Pada saat akan melanjutkan pendaftaran
rekening bank lain, jika tidak ditemukan
kode bank penerima tersebut:

 Nasabah dapat menghubungi cabang
koordinator KBB pada hari dan jam
operasional kantor untuk ditambahkan
kode bank penerima tersebut pada
master KBB

 Proses penambahan kode bank
penerima hingga dapat aktif digunakan
adalah Hari Kerja + 1 (HK+1) sejak
permohonan diajukan

KODE BANK PENERIMA
Penambahan Master



Pendaftaran Rekening

3.Setelah melanjutkan transaksi,  

Nasabah dapat melakukan 
pengecekkan kembali seluruh
informasi yang telah diisi 
sebelumnya. Jika sudah benar dapat 
melanjutkan kirim

PROSEDUR



Pendaftaran rekening bank tujuan 
yang telah berhasil ditambah akan 
muncul dengan tampilan sebagai 
berikut dan dapat melanjutkan
simpan

4.

Pendaftaran Rekening

PROSEDUR



Fitur
Business Document
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TransaksiOR
>USD100,000(eqv.)

Manfaatkan kemudahan fitur Business Document untuk upload dokumen underlying transfer valas di
KlikBCA Bisnis. Anda dapat melakukan transfer valas ke rekening bank lain dengan sumber dana
Rupiah melebihi threshold USD 100,000 ekuivalen per bulan atau dengan sumber dana valuta asing
melebihi USD 100,000 ekuivalen per transaksi di KlikBCA Bisnis



1. Transaksi dengan dokumen underlying wajib apabila:

a) transfer valas menggunakan sumber dana Rupiah dan akumulasi transaksi pembelian valas
terhadap Rupiah dalam satu bulan telah melebihi (≥) USD 100,000 (ekv), atau

b) transfer valas menggunakan mata uang sumber dana valas dan nominal pengiriman

≥  USD 100,000 (ekv) per transaksi

Rujukan : PADG No. 24/10/PADG/2022 perihal Peraturan Pelaksanaan Transaksi di Pasar Valuta Asing, dan PADG No. 21/28/PADG/2019 perihal
Pemantauan Kegiatan Lalu Lintas Devisa Bank dan Nasabah.

2. Dokumen yang diterima hanya dokumen yang bersifat final, seperti invoice, list of invoice, Letter 
of Credit (L/C), fotokopi loan agreement/dokumen utang lainnya, sales agreement, nota debet, 
dan underlying lainnya (dapat dilihat pada Lampiran Dokumen Underlying)

3. Apabila Nasabah sudah pernah menyerahkan dokumen ke cabang dan belum jatuh tempo, 
serta secara nominal masih available, maka tidak perlu meng-upload kembali dokumen
tersebut di KlikBCA Bisnis

KETENTUAN
DokumenUnderlying



4. Pastikan dokumen underlying harus sesuai dengan profil bisnis perusahaan

5. Pastikan inputan sesuai dengan dokumen yang di upload. Dalam hal terdapat perbedaan
informasi antara data yang dilengkapi dengan dokumen underlying yang dikirimkan ke BCA, 
maka yang berlaku adalah informasi dokumen yang tercatat pada dokumen yang dikirimkan
ke BCA

6. Nominal transaksi tidak boleh melebihi nominal yang tertera pada underlying

7. Underlying yang diserahkan belum jatuh waktu

8. Aturan khusus invoice:

a) Apabila invoice telah jatuh waktu, maka invoice tersebut dapat digunakan paling lama 3 
bulan sejak tanggal jatuh waktu

b) Untuk invoice yang tidak memiliki tanggal jatuh waktu, tanggal terbit invoice diperlakukan
sebagai tanggal jatuh waktu invoice tersebut

KETENTUAN
DokumenUnderlying



9. Dokumen harus mencantumkan:

• Nama dan alamat penerbit dokumen underlying, 

• Masa berlaku dokumen underlying, 

• Tanggal jatuh tempo dokumen underlying, dan

• Tanggal terbit dokumen

10. Pastikan nama nasabah yang tercantum pada dokumen underlying harus sama dengan
nama nasabah yang melakukan pembelian valas/transaksi transfer valas

11. Pastikan nama beneficiary sama dengan nama tujuan pembayaran yang tercantum pada
dokumen. Apabila berbeda nama, maka perlu melampirkan payment instruction yang 
berasal dari penerbit dokumen

12. Pastikan mata uang transaksi sama dengan mata uang yang tertera pada
dokumen underlying. Apabila berbeda mata uang, maka perlu melampirkan payment 
instruction yang berasal dari penerbit dokumen

KETENTUAN
DokumenUnderlying



DokumenUnderlying
LAMPIRAN



DokumenUnderlying
LAMPIRAN



DokumenUnderlying
LAMPIRAN



DokumenUnderlying
LAMPIRAN
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Upload Business Document

PROSEDUR

1. Upload Business Document pada menu:

Business Document  Upload

Fitur Business Document akan otomatis muncul pada menu utama untuk nasabah dengan
Single Otorisasi, sedangkan untuk nasabah Multi Otorisasi perlu melakukan pengaturan
Sysadmin terlebih dahulu untuk memberikan hak akses Business Document kepada usernya



Pilih jenis dokumen bisnis: “Dokumen Underlying”2.

Upload Business Document

PROSEDUR



Isi field-field yang tersedia. Pastikan hal-hal berikut ini:

 Upload dokumen harus 1 per 1 nomor

dokumen, bukan sekali upload terdiri dari

beberapa dokumen, kecuali untuk dokumen

tambahan (contoh: surat pernyataan) dapat di-

upload bersama dengan dokumen utama.

 Daftar Rekening Pengirim yang akan tampil dan

dapat digunakan pada menu Business Document

hanya rekening sendiri.

 Nomor Rekening Tujuan yang dipilih harus

sesuai dengan Nomor Rekening Tujuan yang

ingin dilakukan pada saat transaksi transfer valas

ke Rekening Bank Lain.

 Maksimal size file yang dapat diupload adalah 7

MB.

 Type document yang dapat di-upload adalah

.png,.jpg,.jpeg,.tif dan .pdf.

 Nama antar file dokumen tidak boleh ada yang

sama

 Klik “Lanjut”

3.

Upload Business Document

PROSEDUR



Pastikan kembali informasi yang diinput telah sesuai. Lalu klik “Kirim”4.

Upload Business Document

PROSEDUR



Setelah berhasil upload, akan muncul notifikasi sebagai berikut

Upload Business Document

PROSEDUR

5.



Setelah dokumen berhasil diupload, lakukan otorisasi sesuai dengan flow akun masing- masing

OtorisasiBusiness Document

PROSEDUR

1.



Setelah berhasil otorisasi, nasabah dapat memeriksa status dokumen pada menu STATUS DOKUMEN.

Dokumen yang telah diotorisasi oleh nasabah, kemudian akan diverifikasi oleh BCA

Status pada fitur Business Document dibedakan menjadi 2 kategori yaitu:
“Status Upload Dokumen” berisikan informasi status upload dokumen oleh nasabah
“Status Dokumen” berisi informasi status verifikasi dokumen oleh BCA

Hanya dokumen dengan status “Berhasil Verifikasi” yang dapat digunakan untuk transaksi valas ke
Rekening Bank Lain

OtorisasiBusiness Document

PROSEDUR

2.



Transaksi
Transfer Valas
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Melakukan transaksi transfer valas pada menu:

Transfer Dana Transfer Dana  Valas ke Rekening Bank Lain

Transaksi Transfer Valas

1.

PROSEDUR



2.Nasabah mengisi semua informasi untuk dapat melanjutkan transaksi transfer valas. Khusus
untuk Nasabah Importir diwajibkan untuk mencantumkan format SiMoDIS pada kolom Berita

Transaksi Transfer Valas

PROSEDUR



Nasabah dapat melakukan pengecekkan kembali seluruh informasi yang telah diisi sebelumnya

Transaksi Transfer Valas

PROSEDUR

3.



Apabila transaksi di atas threshold, pilihlah dokumen underlying pada field 
“Dokumen Underlying” yang tersedia

Transaksi Transfer Valas

PROSEDUR

4.



Transaksi Transfer Valas

PROSEDUR

5. Nasabah dapat menggunakan lebih dari satu dokumen untuk bertransaksi.

Total nominal dokumen yang digunakan harus sama dengan jumlah transfer. 
Kemudian klik “Kirim”



PROCEDURE
Transaksi Transfer OR

Pendaftaran transaksi transfer yang telah berhasil ditambah akan muncul dengan tampilan

sebagai berikut dan dapat melanjutkan simpan6.



Otorisasi Transfer

International Payment Specialist
International Banking Division



Transaksi transfer valas yang telah berhasil ditambahkan akan muncul pada menu:

Transfer Dana  Transfer Dana  Otorisasi Transaksi

PROSEDUR
Otorisasi Transaksi

1.



Nasabah dapat menyetujui atau membatalkan transaksi transfer tersebut

PROSEDUR
Otorisasi Transaksi

2.



PROSEDUR
Otorisasi Transaksi

Baca syarat dan ketentuan transfer dana. Jika Anda setuju, centang kotak untuk 
melanjutkan otorisasi dan klik "Kirim"3.



Nasabah perlu menginput pin otorisasi dengan menggunakan key BCA untuk release transaksi
transfer tersebut

PROSEDUR
Otorisasi Transaksi

4.



Cut-Off Time
Value Today
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CUTOFF TIME
Value Today

Dana yang dikirimkan dapat sampai pada hari yang sama, jika transaksi OR via KBB dilakukan pada 
waktu yang telah ditentukan sebagai berikut:

Mata Uang Cut Off Time (WIB)

JPY -

NZD 08.30 - 10.00

AUD 08.30 - 10.30

HKD, CNY, SGD, SAR 08.30 - 12.00

USD, CAD, EUR, GBP, CHF, SEK, DKK 08.30 - 15.00



Persyaratan Lainnya
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OR TOCANADA
Penambahan Informasi di Menu Daftar Transfer

Salcedo Street

Transaksi valas:
 Pengiriman OR semua mata

uang ke Canada

Pada saat pendaftaran 
rekening bank lain diwajibkan 
menambahkan nomor transit 
(9 digit) dan alamat 
penerima

BCA

ROYCCAT2

778899111222

Justin Lawson

Albert

0210778899



OR CNY &OR TOCHINA
Penambahan Informasi di Menu Daftar Transfer

China Engineering, Ltd.

Danjing Building, Bochong, Danyang

Transaksi valas:
 Pengiriman OR CNY ke 

semua negara
 Pengiriman OR semua mata 

uang ke China

Pada saat pendaftaran 
rekening bank lain diwajibkan 
juga menambahkan alamat 
lengkap dan nomor telepon 
penerima

008618971522

BCA

CIBKCNBJ314

112233444555

0210334455

Adi



OR CNY &OR TOCHINA
Penambahan Informasi di Menu Transfer Dana Valas

Transaksi valas:
 Pengiriman OR CNY ke 

semua negara
 Pengiriman OR semua mata 

uang ke China

Pada saat transfer dana valas 
diwajibkan juga menambahkan 
pada field “Berita”:

 Mencantumkan purpose of 
payment

 Mencantumkan nomor 
telepon penerima, diawali 
dengan penulisan kata 
“PHONE” sebelum nomor 
telepon

CHINA ENGINEE (.112233444555)



PersyaratanLainnya
Persyaratan KodeKliring danLainnya

NO NEGARA JENIS KODE KETERANGAN

1 Amerika (US) ABA Routing Number (Wire Tractor) -

2 Australia
BSB Number

6 karakter
Informasi BSB Number dapat dicantumkan pada kolom
Message / Berita saat penginputan transaksi

3 Canada
Detail Informasi

"Travel Rule Regulations"

• Informasi detail nomor rekening, nama lengkap, dan alamat
pengirim dan penerima

• Informasi alamat harus mencakup informasi nama dan nomor
jalan

• Wajib mencantumkan transit number (9 digit)

4 Chili Chilean Tax ID (RUT)
• Format: alphanumeric (min. 7 digit, max. 9 digit)
• Kiriman mata uang Peso Chili (CLP) ke Chili

5 China Detail Alamat
Informasi detail lengkap alamat penerima (termasuk nama kota dan
provinsi) dan dilengkapi nomor telepon penerima yang dapat
dihubungi, detail alamat bank penerima bersifat optional



PersyaratanLainnya

NO NEGARA JENIS KODE KETERANGAN

6
Eropa dan

Timur Tengah
IBAN

Informasi IBAN Number termasuk kedalam nomor rekening
penerima

7 India IFSC Code dan POP Code
• Wajib mencantumkan informasi BIC Code bank penerima
• Wajib mencantumkan IFSC Code dan Purpose Code (POP Code)

pada kolom Message / Berita

8 Kazakhstan
Purpose of Payment (POP) Code, 

Business Identification Number (BIN), 
Payment details (EKNP), dan IBAN

• Informasi IBAN Number termasuk kedalam nomor rekening
penerima

• Informasi POP Code, BIN, dan EKNP dapat dicantumkan secara
berurutan pada kolom Message / Berita saat penginputan
transaksi

• Format: Prefiks POP - Tujuan Transaksi, 12 Digit BIN, 10 Karakter
EKNP. e.g POP Salary, BIN 123456789112, EKNP XXYYKZTZZZ

9 Meksiko
CLABE Number

18 Karakter
Informasi CLABE Number termasuk kedalam nomor rekening
penerima

10 Russia
VO Code atau Purpose of Payment 

Code

• Informasi VO Code atau Purpose of Payment Code dapat
dicantumkan pada kolom Message / Berita saat penginputan
transaksi

• Format: VO + 5 digit angka. e.g VO12345

Persyaratan KodeKliring danLainnya


